
 

 

 

Bist du auf der Suche nach einer neuen Herausforderung? Magst du Abwechslung? 

Arbeitest du gerne in einem dynamischen und herzlichen Team? Bringst du gerne deine 

Ideen ein? Dann zögere nicht und bewerbe dich noch heute als  

Coordinator/in Meeting & Events (w/m/d) 100% 

ab sofort oder nach Vereinbarung 

Aus diesen Aufgaben gestaltet sich dein Arbeitstag: 

• Führung von individuellen Verkaufsgesprächen mit Kunden telefonisch und vor Ort 

• Begrüssung und Betreuung unserer Gäste vor Ort 

• Erstellung von massgeschneiderten Offerten 

• Erste Ansprechperson in der Planungsphase von Seminaren, Banketten und 

Hochzeiten 

• Verantwortung zusammen mit einer Teamkollegin für die interne Koordination und 

Kommunikation der Events mit allen relevanten Abteilungen 

• Pflege von Gästekontakten und Führung von Feedbackgesprächen 

• Unterstützung der Rezeption bei Bedarf 

Du bringst mit: 

• Du hast eine Ausbildung in der Gastro- / Hotellerie abgeschlossen, der 

Berufsbildnerausweis wäre wünschenswert 

• Erfahrung im Seminar- / Eventbereich 

• Kenntnisse mit den Systemen "Mews" und "Fidelio" sind von Vorteil 

• Sprichst fliessend Deutsch und Englisch, Französischkenntnisse bringen Pluspunkte 

• Du bist gerne Gastgeber/in und hast Freude, unsere buntgemischten Gäste mit 

Charme zu verwöhnen 

• Organisationstalent und ein Auge für das grosse Ganze sowie für die kleinen 

Details 

• Dein Profil rundet deine treamorientierte, kreative und stressresistente Art ab 

Darum lohnt es sich, bei uns zu arbeiten: 

Wir legen grossen Wert darauf, dass du dich bei uns wohlfühlst und weiterentwickeln 

kannst. Unsere Region bietet eine Vielzahl von Freizeitmöglichkeiten, die dank unseren 

Benefits auch günstig genutzt werden können. Wir sprechen offen miteinander und 

unterstützen uns auch abteilungsübergreifend. Deine Arbeitszeiten sind im Durchdienst 

(ohne Zimmerstunde), vorwiegend Montag - Freitag, mit Wochenendeinsätzen bei Events. 

Wir leben unseren familiären Grundgedanken und freuen uns, wenn Du bald dazu gehörst. 
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